
IT-Arbeitsplatzanforderung

	Mitarbeitername
	Bereich

	[bookmark: Text1]     

	[bookmark: Text2]     

	Eintrittsdatum
	Funktion

	[bookmark: Text3]     

	[bookmark: Text4]     



Hardware

Benötigt wird

[bookmark: Kontrollkästchen1][bookmark: Kontrollkästchen6]	|_| Desktop-Arbeitsplatz	|_| Notebook-Arbeitsplatz

[bookmark: Kontrollkästchen2][bookmark: Text5]	vorhanden		|_| ja, Arbeitsplatz von       wird übernommen

[bookmark: Kontrollkästchen3]				|_| nein

Software

[bookmark: Kontrollkästchen7]	|_| Basis-Softwarepaket
[bookmark: Kontrollkästchen8]	|_| Zusatz-Software / Fachverfahren:
[bookmark: Kontrollkästchen9][bookmark: Text6]		|_|      	Rolle / Gruppe:      
		|_|      	Rolle / Gruppe:      
		|_|      	Rolle / Gruppe:      
		|_|      	Rolle / Gruppe:      

Anmerkungen
[bookmark: Text7]     

	Anforderung beantragt
	Anforderung freigegeben (muss von Antragsteller abweichen)

	Name, Datum
	Name, Datum





[bookmark: Text8][bookmark: Text9]An IT Bereich / Beschaffung weitergeleitet von       am      .

[bookmark: _GoBack]Achtung: Bei Wechsel von Aufgaben / Funktionen des Mitarbeiters werden alle bisherigen Zugriffsrechte entzogen und diese müssen neu mit den notwendigen Rechten beantragt werden. Das bisherige Email-Postfach wird geklont und der Inhalt dem zuständigen Sachbereichsleiter zur Verfügung gestellt. Der Mitarbeiter hat zuvor alle privaten Inhalte aus dem Postfach zu entfernen.
Anforderung eines IT Arbeitsplatzes im Rahmen der IT-Sicherheitsstrategie – bei interner Umsetzung
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